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CHE COS'E IL PCTO?

E una metodologia

didattica che permette agli studenti
di affiancare alla formazione
scolastica, prettamente teorica, un

periodo di esperienza pratica presso

un'‘attivita pubblica o privata.




QUALI SONO LE FINALITA
DEL PCTO?

Il fine e quello di guidare gli
studenti attraverso percorsi
esperienziali, offrendo loro la

possibilita di interagire con nuove

figure lavorative e valutare i loro

interessi, abilita e competenze.




DURATA PCTO PER LEGGE:

- non inferiore a 210 ore dal 2° al 5° anno del percorso
di studi degli istituti professionali

- non inferiore a 150 ore dal 3° al 5° del percorso di
studi degli istituti tecnici




QUANTE ORE DI PCTO NELL'ISTITUT®
L. CASTIGLIONI? ‘

SECONDA PROFESSIONALE
TERZA TECNICO

» 16 ore corso sicurezza
* 64 ore di stage interno (scuola) e 16 ore di sicurezza

- 80 ore stage esterno (2 settimane) « 64 ore di stage interno (scuola)
» 80 ore stage presso aziende esterne

TERZA PROFESSIONALE

64 ore stage interno (scuola) QUARTA TECNICO

80 ore stage esterno (2 settimane)
200 ore stage esterno (5 settimane)

QUARTA PROFESSIONALE

200 ore stage esterno (5 settimane)




ATTIVITA PCTO
CLASST SECONDE PROFESSIONALE

> 16 ore corso sicurezza

> 64 ore (32 ore*/settimana x 2 settimane) di stage interno presso
azienda scolastica

* orario settimana scolastica

> 80 ore di stage esterno (40 ore*/settimana x 2 settimane)

* orario settimana lavorativa

- effettuabile solo ed esclusivamente dopo superamento Corso Sicurezza

- periodo: 02/06/2025 al 15/06/2025 (80 ore in due settimane)




ATTIVITA PCTO
CLASST TERZE PROFESSIONALE

> 64 ore (32 ore*/settimana x 2 settimane) di stage interno presso
azienda scolastica

* orario settimana scolastica

> 80 ore di stage esterno (40 ore*/settimana x 2 settimane)

* orario settimana lavorativa

- effettuabile solo ed esclusivamente dopo superamento Corso Sicurezza

- periodo: 02/06/2025 al 15/06/2025 (80 ore in due settimane)




ATTIVITA PCTO
CLASST TERZE TECNICO

> 16 ore corso sicurezza

> 64 ore (32 ore*/settimana x 2 settimane) di stage interno presso
azienda scolastica

* orario settimana scolastica

> 80 ore di stage esterno (40 ore*/settimana x 2 settimane)

* orario settimana lavorativa

- effettuabile solo ed esclusivamente dopo superamento Corso Sicurezza

- 02/06/2025 al 15/06/2025 (80 ore in due settimane)




ATTIVITA PCTO |
CLASST QUARTE TECNICO E PROFESSIONALE

I RAGAZZI DI QUARTA EFFETTUERANNO 5 SETTIMANE DI ATTIVITA PCTO

DUE SETTIMANE + TRE SETTIMANE
80 ORE / DUE SETTIMANE 120 ORE/TRE SETTIMANE
40 ORE / SETTIMANA 40 ORE / SETTIMANA

(Per ’A.S. 2024/25

(Per ’A.S. 2024/25 DAL 26 MAGGIO 2025
DAL 10 MARZO 2025 AL 15 GIUGNO 2025)

AL 23 MARZO 2025)

v

200 ORE / 5 SETTIMANE
40 ORE / SETTTIMANA




INDICAZIONI
PRATICHE
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FASI DA EFFETTUARE PER POTER SVOLGERE IL PCTO
ESTERNO

Fase 1 Superare Corso sulla Sicurezza

Fase 2 Individuare e contattare azienda

Fase 3 Convenzione scuola - famiglia - azienda

Fase 4 Effettuare esperienza di PCTO

Fase 5 Restituire i moduli di fine percorso PCTO: valutazione, presenze, programma operativo




Classi 2" professionale e classi 3™ tecnico
1.

2. Studio materiale
3.
4

. 27 test on line di recupero in caso di esito negativo

FASE 1 - SUPERARE CORSO SICUREZZA

Iscrizione piattaforma

17 test on line

L'alunno sprovvisto di attestato non potra partecipare alle attivita di PCTO.
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Fase 2 - INDIVIDUARE E CONTATTARE AZIENDA

Individuare la tipologia di azienda presso cui si desidera ef fettuare l'attivita di PCTO

Garden Center Centro di manutenzione del verde Azienda agraria Agriturismo
Ambulatorio veterinario  Centro ippico Enti pubblici Vivaio
Apicoltore Universita Fiorista Altro ...

Prendere contatti con l'azienda (di persona o telefonicamente)
ACCERTARSI CHE LAZIENDA SCELTA SIA INPOSSESSO DEL DOCUMENTO VALUTAZIONE RISCHI (DVR) AGGIORNATO
CON LA SEZIONE STUDENTI e TIROCINANTI MINORI. NEL CASO IL DVR NON CONTENESSE QUESTA SEZIONE SARA
POSSIBILE PROCEDERE ALL'INTEGRAZIONE CON LA DOCUMENTAZIONE CHE LA SCUOLA FORNIRA ALL'AZIENDA.

SENZA DVR L'AZIENDA NON PUO ACCOGLIERE STUDENTI IN PCTO

Consegnare in azienda il modulo di ADESIONE AZIENDALE e riportarlo a scuola alla commissione PCTO debitamente compilato
Il modulo di ADESIONE AZIENDALE ¢ disponibile sul sito della scuola

I proff. Montagna, Foti e Statti sono disponibili con uno sportello tutti i venerdi mattina dalle 8.15 alle 13.15, per la consegna /
ritiro della documentazione e per eventuali chiarimenti.

NOTA BENE: per contatto con Viridea, Parco Groane e Parco Nord rivolgersi a commissione PCTO (NON prendere contatti diretti)



Fase 2 - MODULO ADESTONE AZTENDALE
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IETITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE Ldid
CLUTGEH CASTIGLIONI™ DI LIMBIATE P

PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALL E PER L'ORIENTAMENTO (PCTO)
ADESIONE AZIENDA

STUDENTE/SSA
Cognomeenome ___ clesse __ as

residentea . inprovinciadi
tel Caga __ cell Genitore

cell. Sudente e-mail studente

AZIENDA

Tipologia di azienda

FLOROVIVAISMO
MANUTENZIONE DEL VERDE

AZIENDA DI PRODUZIONI VEGETALI (piccoli frutti, orticeltura, ...)

AMBULATORIO VETERINARIO

AZIENDA ZOOTECNICA

CENTRO IPPICO
PARCO NATURALEOASI NATURALISTICA (solo su proposta delle studente)

goooooomno

ALTRO (specificarc)

L*Azienda conferma la disponibilita ad accogliere lo studente per il PCTO
Firma del responsabile dell*azienda ¢ tmbro

Ermure. L'onigme IETITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE pag 2di3
riferimenta non ¢ staka SLUIGEH CASTIGLIONI™ DI LIMBIATE -

Ermure. L'origme
riferimento non & sata

ISTITUTO ISTRUZIONE SUFERIORE
SLUIGE CASTIGLIONI™ DI LIMBIATE

pag 3di3

Sottolineando che 1 Percorsi per le Competenze Trasversali e per I'Onentamento ( PCTO) sono un'attivita
curricolare, pertanto obbligatoria, oggetto di valutazione e centificazione, si ricorda che:

I"impegno lavorativo & di 40 ore settimanali {compatibilmente con le esigenze aziendali);

le modalitad e 1 costl per recarsi presso I'azienda nella quale viene condotto il PCTO sono a carico
dello studente;

non & prevista alcuna forma di retribuzione;

lo studente gode di completa copertura assicurativa;

"attivitd da svolgere viene concordata, per quanto riguarda contenuti, tempi ¢ modi, tra "azienda ¢
la scuola;

la tipologia di azienda in cui condurre il PCTO viene scelta tenendo conto delle preferenze
espresse dallo studente, compatibilmente con la disponibilita di post;

lo studente & seguito da un tutor aziendale e da un tutor scolastico;

al termine dell'attivita di PCTO lo studente dovra realizzare una presentazione multimediale che
avra una ncaduta sulle successive attivitd didattiche;

¢ possibile svolgere 1l PCTO solo in aziende provviste del Documenrto Falutazione Rischi (DVER)
ove sia presente la Sezione Tivocinanti Minori (D Lgs B1/2008 ¢ ss.mmoi.);

non & possibile svolgere il PCTO in aziende appartenenti alla propria famiglia.

1 sottoscritti dichiarano di essere a conoscenza delle modalita di svelgimento del PCTO arganizzato
dall’Istituto in accorde con I'azienda o ente ospitante e della relativa copertura assicorativa.

Data

Firma dellofa studente/ssa

Firma di un genitore/tutore

e

{we “si”" non :orq:llar: la tabella “Dabi raferibi all” umuh'l

DATI RIFERITI ALL"AZIENDA

Demominazione Raglon: soclale

Rifvrente rapperti con b ecwsls Relerenie RSFF
Tutar agiendabe ¢ reolo professisnale

Satlore di anivild

Pariita IVA Cadice attivila ATECO

Seide legale N laveratori

Vi Chiti

Provincis Nazlone

Telefann E-mall

Happresestante legale

Poms v Cogmoms L= I N ) v e |
Diata di pascita Comume di nascity

DATI RIFERITI ALL'ATTIVITA DELLO/A STUDENTE/SSA

Oraris

Lsugo di svelgiments

Mansinai

La mansione prevede Mutllizze diz
Macchime:

Alrezzature:

Sostnnze {specificarc):

ELL

INFORMAZIONI RIFERITE ALLA SICUREZZA

Lagiemda @ in possesso del Documents di Valwtazione dei Risshi (DVE) con Sezione Tirocinamti Misori?

La seusdn & ghi in pessesse del DVE nxlendabe? |n case di rispesia negatlva, allegare il documento sll"lndirizs
winail peladdiiscastiglisni, eduil

E titn un sopralluoge pr In nrlemda da parte del tutor seolastico?

1l twtor aziendale ha ricevuto una fermaciene specifien per svedgere quests raolo?
W twtur aziendale ha ricevuto una fermacdsne in materis i sicurecea sl livors™
E7 pravista la sorveglisncs saniaria per s mamsione assegnats gl slliod?

Vngome furnidi § PP, se provisti, per la mansiony sssegnats agli alling?

&1
&l
8l
8l

NO

NO
MO
NO
KO
KO
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Fase 3 - CONVENZIONE SCUOLA - FAMIGLIA -
AZIENDA

PRIMA DEL PCTO

- La commissione valuta la scelta dello studente e la documentazione sulla sicurezza, contatta personalmente o
tramite lo studente I'azienda nel caso servissero delucidazioni su DVR o altro

- Fornisce allo studente copia cartacea della CONVENZIONE ed eventualmente modulo integrativo per DVR sezione
minori e tirocinanti

- Lo studente firma, con la famiglia, la convenzione, la fa firmare all'azienda e la riconsegna alla commissione
- Lascuola firma la convenzione, la protocolla e la invia in formato digitale allo studente ed all'azienda
- La scuola individua, tra i professori, un tutor scolastico che seguira lo studente nello stage

Leggere attentamente i moduli e compilarli in modo preciso, comprensibile ed accurato (famiglia e azienda)
Rispettare i tempi di consegna




CONVENZIONE SCUOLA / AZIENDA

Ministero dell’Istruzione ¢ del Merito
Istituto di Istruzione Superiore “Luigi Castiglioni”
20812 Limbiate (MB)

Via Garibaldi, 115 —Tel. 02/9965595 Fax (12/9961583
CF 91001750156 — Cod. Mec. MBISO73006
e-mail: mbisO73006(@istruzione. it
PEC: mbis073006(@pec.struzione. it
e-mail segreteria: segreteriaf@iiscastiglionedu.
e-mail PCTO: polodiiscastiglioni.edu it
Internet: www.iiscastiglioni.edu.it

PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO (PCTO)

Fase 3 - MODULO CONVENZIONE SCUOLA - FAMIGLIA - AZIENDA

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE

ed. 10 del 12/09/2023 “LUIGI CASTIGLIONI” DI LIMBIATE pag. 3 di3
LETTO, APPROVATO E SOTTOSCRITTO
Data Firma dello studente
Data Firma del genitore
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof.ssa Maria Grazia D1 Battista
Data
Azienda/Ente
IL LEGALE RAPPRESENTANTE
Timbro e firma
Data

DATI RIFERITI ALL’AZIENDA

Denominazione/Ragione sociale

AS. e, - CLASSE ....ovnivenninanns
STUDENTE NATO IL
RESIDENTE A VIA
TELEFONO studente TELEFONO gemtore
1¢ PERIODO dal al
2° PERIODO dal al

Sede legale
Via Citta
Provincia Nazione
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Fase 4 - EFFETTUARE ESPERIENZA DI PCTO

SECONDE PROFESSIONALI dal 02/06/2025 al 15/06/2025 DUE SETTIMANE

TERZE TECNICHE E PROFESSIONALI dal 02/06/2025 al 15/06/2025 DUE SETTIMANE

dal 10/03/2025 al 23/03/2025 DUE SETTIMANE

QUARTE TECNICHE E PROFESSIONALI

40 ore /SETTIMANA

Ricordarsi di

- contattare l'azienda qualche giorno prima dell'inizio attivita per ricordare loro del vostro arrivo

- memorizzare sul cellulare il nome del tutor aziendale e futor scolastico da contattare qualora si presentassero degli
imprevisti

- essere puntuali e affidabili

- avvertire in caso di ritardo o impedimento ad essere presente

- chiedere al tutor aziendale futte le spiegazioni necessarie




Fase 5 - RESTITUZIONE MODULO FINALE

Modulo valutazione finale

Il tutor aziendale compila il modulo esprimendo un giudizio sullo studente in
merito all'esperienza PCTO presso la sua attivita.
La commissione PCTO terra conto di tale valutazione in fase di certificazione.

La certificazione PCTO ¢ INDISPENSABILE per accedere all'esame di Stato al

termine del percorso di studi.
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Fase 3 - MODULI SVOLGIMENTO E VALUTAZIONE
PCTO - FOGLIO PRESENZE

‘ FoOGLIO PRESENZA STAGE

Ministero dell’ Istruzione e del Merito
Istituto di Istruzione Superiore “Luigi Castiglioni™
Via Ganibaldi, 115 — 20812 Limbiate (MB)
Tel. 02995595 - Fax 02961 583
CFR1001750156 — Cod. Mec. MBISO73006
c-mail: mbis0 730060 stzione. it - PEC: _mbis07 3006 pec. istruzione. it

e-mail segreteria: segretenai@uscastiglioni edy - e-mail PCTO: petodgiscastighoni edu it - Internet: www.niscastiglioniedu it

PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO (PCTO)

AZIENDA
STUDENTE CLASSE
ENTRATA USCITA
DATA ORA FIEMA ORA FIEMA
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Fase 3 - MODULT SVOLGIMENTO E VALUTAZIONE
PCTO - VALUTAZIONE

PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO (PCTO)
VALUTAZIONE DELLO STUDENTE

Valutazione
(da 1 ad)*
PUNTUALITA®

COMPORTAMENTO IN AZIENDA

{autocontrollo, seneta, nspetto delle norme aziendali)

RAPPORTI INTERPERSONALI
{capacita di instaurare un rapporto positivo con 1l responsabile e 1] personale,
facilita di inserimento nell’ambiente, predisposizione al lavoro di gruppo)

CAPACITA’ DI RACCORDARE il proprio lavoro con quello degli altri

ATTEGGIAMENTO VERSO IL LAVORO
{attenzione ed impegno manifestati durante 1l periodo di formazione,
interesse ¢ motivazioni allo svolgimento di un’attivita lavorativa)

RISPETTO DELLE SCADENZE
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Fase 3 - MODULI SVOLGIMENTO E VALUTAZIONE
PCTO - PROGRAMMA OPERATIVO

PERCORSI PER LE COMPETENZE TRASVERSALI E PER L’ORIENTAMENTO (PCTO)
PROGRAMMA OPERATIVO

AZIENDA ... . STUDENTE ... CLASSE Lo,

Considerato che le finalita dell’esperienza di stage PCTO sono:
e far comprendere all’alunno come ¢ strutturata un’azienda
e far acquisire all’alunno conoscenze e abilita specifiche

s responsabilizzare I'alunno in un contesto di regole, funzioni e rapporti diverso da quelloscolastico

tra IIS “L. Castighonm™ di Limbiate e 'Azienda .......................................... sl concorda 1] seguente

programma di attivita che lo studente dovra svolgere nel corso dello stage.

ATTIVITA® TEMPI




(£

DOVE TROVARE | MODULI?

SUL SITO DELLA SCUOLA,
DIGITANDO

WWW.IISCASTIGLIONI.EDU.IT

PCTO
Moduli



http://www.iiscastiglioni.edu.it/

DOMANDE PIU FREQUENTT ...
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E PREVISTA UNA REMUNERAZIONE PER GLT STUDENTTI
IN PCTO?

No, per gli studenti in PCTO non e prevista alcuna remunerazione.

SE LO STUDENTE NON HA SUPERATO IL CORSO SULLA
SICUREZZA, PUO UGUALMENTE EFFETTUARE ATTIVITA
DI PCTO?

No, lo studente che non ha superato il corso sulla sicurezza NON puo effettuare PCTO.
7,

LO STUDENTE PUO EFFETTURE IL PCTO PRESSO L'AZIENDA
DI PARENTI?

No, lo studente non puo effettuare il suo periodo di PCTO presso un parente.
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PER GLI STUDENTI CON DISABILITA' IL PCTOE
ORGANIZZATO IN EGUAL MODO?

Si valuta caso per caso con famiglia, insegnante di sostegno e commissione PCTO (possibilita di
svolgere lo stage presso l'azienda scolastica).

SE UNO STUDENTE SVOLGE L'ANNO SCOLASTICO
ALL'ESTERO E TENUTO A SVOLGERE IL PCTO?

Si, nei tempi e nei modi consentiti dalla situazione. In ogni caso lo svolgimento dell'anno all’'estero
contempla comunque l'accumulo di un certo numero di ore valutabili ai fini del PCTO

d

E OBBLIGATORIO SVOLGERE LE ORE DI PCTO?

Si, tra i requisiti richiesti per 'ammissione agli Esami di Stato & contemplato lo svolgimento
dell'attivita PCTO che, ad oggi, € parte integrante del colloquio orale.
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SE LO STUDENTE HA UN IMPEGNO (ES. VISITA MEDICA)
DURANTE IL PCTO COSA DEVE FARE?

Avvertire quanto prima il futor scolastico e aziendale della programmata assenza chiedendo
quando eventualmente recuperare l'assenza.

DURANTE L'ATTIVITA PCTO I RAGAZZI SONO
ASSICURATI?

Si, per i ragazzi in PCTO e prevista la copertura assicurativa da parte della scuola.

QUAL E IL RUOLO DEL TUTOR AZIENDALE?

Il tutor aziendale € la persona di riferimento dello studente all'interno dell'azienda durante tutta
I'attivita di PCTO.




CHI SONO I TUTOR SCOLASTICI E CHE RUOLO
SVOLGONO?

I tutor scolastici sono insegnanti del consiglio di classe che supportano lo studente prima,
durante e dopo l'attivita di PCTO.

POSSO EFFETTUARE IL PCTO TUTTI GLTI ANNI NELLA
MEDESIMA AZIENDA?

No. La valenza del PCTO ¢ quella di scoprire diverse attivita lavorative durante il percorso
scolastico.




\

PIU STUDENTI POSSONO ANDARE INSIEME NELLA
STESSA AZIENDA?

E' consentito, ma dipende dalla disponibilita dell'azienda.

E POSSIBILE EFFETTUARE IL PCTO FUORI CITTA
PROVINCIA O REGIONE?

Certo, pero c'e da ricordare che le spese di viaggio, eventuale vitto e alloggio sono a carico della
famiglia.

COSA FARE SE LO STUDENTE NON TROVA UN'AZTENDA?

In questo caso lo studente deve semplicemente rivolgersi alla commissione PCTO che lo aiuteraa
trovare una collocazione idonea.
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COME DEVE COMPORTARSI LO STUDENTE CHE NON HA
SUPERATO IL CORSO SULLA SICUREZZA?

Lo studente deve comunque venire a scuola. Gli insegnanti curricolari saranno a disposizione per
attivita alternative. Le assenze da scuola in periodo PCTO dovranno essere giustificate e le
settimane non effettuate saranno recuperate l'anno successivo in periodo da definire.

E POSSIBILE MODIFICARE PERIODO PCTO?

Tendenzialmente no. Per effettuare il PCTO in periodo diverso da quello preventivato dalla scuola
bisogna avere motivi seri e comprovati.

DURANTE IL QUARTO ANNO E POSSIBILE EFFETTUARE
LE SETTIMANE DI PCTO IN AZIENDE DIFFERENTT ?

No, i due periodi devono essere svolti presso la medesima azienda. Le aziende devono pero essere
diverse da un anno all‘altro.




INDIRIZZO MAIL

pcto@iiscastiglioni.edu.it




GRAZIE PER LATTENZIONE
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