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Protocollo e data come da segnatura

AVVISO

AL PERSONALE INTERNO DI SELEZIONE PER TUTOR ED ESPERTI PER IL
PROGETTO PON FSE — PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE "PER LA SCUOLA,

COMPETENZE E AMBIENTI PER L'APPRENDIMENTO" 2014-2020:

"Seminiamo il futuro"

Selezione pubblica, mediante procedura comparativa per titoli ed esperienze professionali, finalizzata 
alla creazione di una graduatoria di Tutor ed Esperti Interni per l’attuazione delle azioni di formazione 
riferite all’avviso Prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e socialità, 
Programma Operativo Nazionale (PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 finanziato con FSE E FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 
10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 “REALIZZAZIONE DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI 
AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE E PER L’AGGREGAZIONE E LA 
SOCIALIZZAZIONE DELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI NELL'EMERGENZA COVID-
19”.

Codice Prog.: 10.2.2A-FSEPON-LO-2021-139 CUP: E89J21004150006

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 
Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 
1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
della legge 15 marzo 1997, n. 59;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa";
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VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento 
del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto “Regolamento recante istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”, ai sensi 
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;

VISTI i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi 
strutturali e di investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo 
Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al 
Fondo Sociale Europeo;

VISTA la nota MIUR prot. n. 38115 del 18 dicembre 2017 recante “Chiarimenti e 
approfondimenti per l’attuazione dei progetti a valere sul FSE”

VISTI il verbale del Collegio Docenti punto n. 3 del 11/05/2021 e la delibera n. 28 del 
18/05/2021 del Consiglio di Istituto con i quali sono state approvate a priori le candidature
dell’Istituto ai progetti di cui all'avviso Prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - FSE e 
FDR - Apprendimento e socialità;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 37 del 12/06/2021 con la quale si approvava 
l’assunzione in bilancio del progetto codice 10.2.2A-FSEPON-LO-2021-139;

VISTO l'avviso Prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021, fondi strutturali europei - programma 
operativo nazionale "per la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento" 2014-
2020 per “Realizzazione di percorsi educativi volti al potenziamento delle competenze e 
per l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli studenti nell'emergenza 
Covid-19”, a supporto dell'offerta formativa Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 
10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1;

VISTA la circolare del MIUR nota Prot. n. AOODGEFID/17515 del 04/062021 con la quale si 
comunicava la graduatoria definitiva dei progetti valutati ammissibili;

VISTA la nota autorizzativa del MIUR Prot. n. AOOGEFID/17661 del 07/06/2021 che 
rappresenta la formale autorizzazione dei progetti ed impegno di spesa della singola 
istituzione scolastica;

VISTE le linee Guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento di contratti pubblici di servizi e 
forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria prot. 1588_16_all01 e, in particolare, 
la procedura per il conferimento di incarichi nell’ambito dei progetti;

RILEVATA la necessità di selezionare Tutor ed Esperti di comprovata esperienza e alta professionalità,
per la conduzione delle attività formative previste dal PON;

tutto ciò visto e rilevato,

EMANA
il seguente
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AVVISO DI SELEZIONE
RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO PER IL RECLUTAMENTO

DI TUTOR ED ESPERTI

mediante procedura comparativa, per ambiti tematici, come di seguito indicati, per l’attuazione delle 
azioni di formazione coerenti con l'avviso Prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - 
Apprendimento e socialità, Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale "Per la scuola, 
competenze e ambienti per l'apprendimento" 2014-2020 per “Realizzazione di percorsi educativi volti 
al potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la socializzazione delle studentesse e degli 
studenti nell'emergenza Covid-19”, a supporto dell'offerta formativa Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 per i seguenti moduli:

Tipologia modulo Titolo modulo Destinatari Ore
Competenza imprenditoriale Pollice verde ed. 1 20

allievi dell'Istituto
30

Competenza imprenditoriale Pollice verde ed. 2 20
allievi dell'Istituto

30

Competenza imprenditoriale E...state nell'orto ed. 1 20
allievi dell'Istituto

30

Competenza imprenditoriale E...state nell'orto ed. 2 20
allievi dell'Istituto

30

Competenza imprenditoriale Vacanze bestiali ed.2 20
allievi dell'Istituto

30

Titolo modulo Dettagli del modulo
Pollice verde ed. 1 Gli studenti avranno la possibilità di acquisire nuove abilità riguardanti:

1) le prime fasi del ciclo colturale di ortaggi autunno-vernini e piante ornamentali: ciclamino e 
stelle di Natale. In particolare verranno affrontate le concimazioni tramite fertirrigazione e la 
cimatura delle stelle di Natale
2) la manutenzione di spazi verdi delle aree annesse all’azienda agraria: irrigazione e taglio di 
tappeti erbosi con appositi dpi, macchinari e strumenti, nonché cura e pulizia delle suddette aree.
Gli alunni quindi potranno:
• rafforzare i rapporti tra pari, ridurre le distanze sociali e relazionali che possono essersi 
verificate a seguito della pandemia;
• assimilare nuove conoscenze, quali: interazioni fra clima e piante; concetti base di anatomia 
delle piante ornamentali; differenze tra le tecniche di coltivazione in serra e pieno campo; principi
e tecniche di concimazione; sapersi orientare negli spazi dell’azienda; utilizzo di semplici attrezzi 
da lavoro come cesoie e tagliaerba; lavoro in sicurezza e nel rispetto delle regole;
• lavorare in team, acquisendo maggiore consapevolezza sulle proprie risorse e i propri limiti.
Argomenti del modulo:
Tipi di substrati utilizzati in floricoltura;
Tecniche di ripicchettatura e trapianto;
Tecniche di cimatura, invasatura e concimazione piante ornamentali;
Manutenzione del verde (metodi di intervento e strumenti utilizzati);
Gli alunni saranno suddivisi in piccoli gruppi eterogenei in modo da favorire l’instaurarsi di una 
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interdipendenza positiva e permettere a tutti di raggiungere gli obiettivi fissati, incentivare la 
socializzazione, l’inclusione scolastica e l’apprendimento.
Le metodologie didattiche utilizzate comprendono: brevi lezioni partecipate per introdurre gli 
argomenti, peer education e didattica laboratoriale.

Pollice verde ed. 2 Gli studenti avranno la possibilità di acquisire nuove abilità riguardanti:
1) le prime fasi del ciclo colturale di ortaggi autunno-vernini e piante ornamentali: ciclamino e 
stelle di Natale. In particolare verranno affrontate le concimazioni tramite fertirrigazione e la 
cimatura delle stelle di Natale
2) la manutenzione di spazi verdi delle aree annesse all’azienda agraria: irrigazione e taglio di 
tappeti erbosi con appositi dpi, macchinari e strumenti, nonché cura e pulizia delle suddette aree.
Gli alunni quindi potranno:
• rafforzare i rapporti tra pari, ridurre le distanze sociali e relazionali che possono essersi 
verificate a seguito della pandemia;
• assimilare nuove conoscenze, quali: interazioni fra clima e piante; concetti base di anatomia 
delle piante ornamentali; differenze tra le tecniche di coltivazione in serra e pieno campo; principi
e tecniche di concimazione; sapersi orientare negli spazi dell’azienda; utilizzo di semplici attrezzi 
da lavoro come cesoie e tagliaerba; lavoro in sicurezza e nel rispetto delle regole;
• lavorare in team, acquisendo maggiore consapevolezza sulle proprie risorse e i propri limiti.
Argomenti del modulo:
Tipi di substrati utilizzati in floricoltura;
Tecniche di ripicchettatura e trapianto;
Tecniche di cimatura, invasatura e concimazione piante ornamentali;
Manutenzione del verde (metodi di intervento e strumenti utilizzati);
Gli alunni saranno suddivisi in piccoli gruppi eterogenei in modo da favorire l’instaurarsi di una 
interdipendenza positiva e permettere a tutti di raggiungere gli obiettivi fissati, incentivare la 
socializzazione, l’inclusione scolastica e l’apprendimento.
Le metodologie didattiche utilizzate comprendono: brevi lezioni partecipate per introdurre gli 
argomenti, peer education e didattica laboratoriale.

E...state nell'orto ed. 1 Gli studenti avranno la possibilità di seguire la conclusione dell’intero ciclo colturale degli 
ortaggi estivi:
1) semina, ripicchettatura, trapianto (in corso d’anno);
2) irrigazione, raccolta e vendita (in estate).
Inoltre, si procederà alla semina di colture orticole autunno- vernine, nonché al taleaggio e 
invasatura di piante aromatiche.
Gli alunni quindi potranno:
• consolidare i rapporti tra pari e superare distanze sociali e relazionali che si possono essere 
acutizzate a seguito della pandemia, nonché rafforzare la propria autostima;
• acquisire nuove conoscenze e abilità, quali: apprendere gli aspetti più importanti relativi 
all’anatomia delle piante da orto; distinguere i cicli colturali delle principali piante orticole 
allevate nel territorio; conoscere le diverse tecniche di coltivazione (in serra e pieno campo); 
sapersi orientare negli spazi dell’azienda scolastica; lavorare in team e in sicurezza; curare gli 
spazi di lavoro e di vendita al pubblico; rapportarsi con la clientela.
Argomenti del modulo:
Tipi di substrati utilizzati in orticoltura
Tecniche di semina, ripicchettatura e trapianto
Tecnica di taleaggio e invasatura
Tecniche di irrigazione e concimazione
Raccolta ortaggi
Attività di relazione con il pubblico e vendita
Gli alunni saranno suddivisi in piccoli gruppi ad ognuno dei quali sarà affidato di volta in volta 
un lavoro diverso, in modo da consentire a tutti l’acquisizione degli obiettivi fissati e favorire la 
formazione di gruppi eterogenei, promuovendo così la socializzazione, l’inclusione scolastica e 
l’apprendimento collaborativo.
Le metodologie didattiche utilizzate comprendono: brevi lezioni partecipate per introdurre gli 
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argomenti, peer education e didattica laboratoriale.

E...state nell'orto ed. 2 Gli studenti avranno la possibilità di seguire la conclusione dell’intero ciclo colturale degli 
ortaggi estivi:
1) semina, ripicchettatura, trapianto (in corso d’anno);
2) irrigazione, raccolta e vendita (in estate).
Inoltre, si procederà alla semina di colture orticole autunno- vernine, nonché al taleaggio e 
invasatura di piante aromatiche.
Gli alunni quindi potranno:
• consolidare i rapporti tra pari e superare distanze sociali e relazionali che si possono essere 
acutizzate a seguito della pandemia, nonché rafforzare la propria autostima;
• acquisire nuove conoscenze e abilità, quali: apprendere gli aspetti più importanti relativi 
all’anatomia delle piante da orto; distinguere i cicli colturali delle principali piante orticole 
allevate nel territorio; conoscere le diverse tecniche di coltivazione (in serra e pieno campo); 
sapersi orientare negli spazi dell’azienda scolastica; lavorare in team e in sicurezza; curare gli 
spazi di lavoro e di vendita al pubblico; rapportarsi con la clientela.
Argomenti del modulo:
Tipi di substrati utilizzati in orticoltura
Tecniche di semina, ripicchettatura e trapianto
Tecnica di taleaggio e invasatura
Tecniche di irrigazione e concimazione
Raccolta ortaggi
Attività di relazione con il pubblico e vendita
Gli alunni saranno suddivisi in piccoli gruppi ad ognuno dei quali sarà affidato di volta in volta 
un lavoro diverso, in modo da consentire a tutti l’acquisizione degli obiettivi fissati e favorire la 
formazione di gruppi eterogenei, promuovendo così la socializzazione, l’inclusione scolastica e 
l’apprendimento collaborativo.
Le metodologie didattiche utilizzate comprendono: brevi lezioni partecipate per introdurre gli 
argomenti, peer education e didattica laboratoriale.

Vacanze bestiali ed.2 Il modulo prevede attività pratiche e laboratoriali che porteranno alla realizzazione di opere 
zootecniche per specie cunicole e avicole. Partendo dalla progettazione di spazi che devono 
accogliere particolari specie zootecniche, i partecipanti al progetto potranno veder realizzate 
delle strutture idonee agli animali ospitati e accessori per l’arricchimento ambientale. In 
particolare, l’obiettivo consiste nella realizzazione di uno stagno all’interno del recinto delle 
querce per creare un’area idonea ad allevare oche ed anatre e all’esecuzione di oggetti per 
l’arricchimento ambientale da inserire nel recinto dei conigli.
Questo tipo di attività stimola nello studente fragile il desiderio di mettersi in gioco, 
confrontandosi con se stesso e con i pari. Inoltre i ragazzi devono imparare a rispettare i tempi e 
le scadenze, assumersi responsabilità e si possono mettere in gioco sia nella fase di progettazione 
che in quella di realizzazione dei prodotti finali. La collaborazione tra pari permette di azzerare le
distanze sociali e relazionali e gli interventi di sostegno proposti agli studenti con particolari 
fragilità riducono la dispersione scolastica e formativa. Inoltre si vuole rafforzare la parità di 
accesso alla formazione permanente, aggiornando le conoscenze, le abilità e le competenze della 
manodopera e promuovendo percorsi di apprendimento flessibili anche tramite l’orientamento del
percorso professionale e il riconoscimento delle competenze acquisite. Il modulo vuole essere uno 
strumento anche per ridurre le disuguaglianze sociali e tentare di superare le criticità legate 
all’accentuarsi delle distanze sociali e relazionali che si possono essere verificate a seguito della 
pandemia in corso, che rischiano di acuire fenomeni legati alla dispersione scolastica.

Per ciascun modulo si richiedono:
n. 1 personale Tutor per le ore di attività indicate in tabella;
n. 1 personale Esperto per le ore di attività indicate in tabella.
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COMPITI DEL TUTOR
Il Tutor:

 predispone, in collaborazione con l’Esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
dell’intervento;

 partecipa ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività;
 svolge l’incarico, in compresenza con l’Esperto, secondo il calendario predisposto;
 coadiuva l’Esperto nella documentazione delle attività di ogni percorso;
 coadiuva l’Esperto nella predisposizione di strumenti di verifica e valutazione;
 verifica che nel registro didattico vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, 

dell’Esperto e la propria, l’orario di inizio e di fine delle lezioni;
 cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;
 rappresenta il collegamento con il coordinatore di classe o il consiglio di classe di provenienza 

degli alunni, al quale fornisce le informazioni utili per la valutazione degli alunni e la ricaduta 
didattica delle attività svolte;

 collabora con l’Esperto nella predisposizione di una dettagliata relazione finale;
 documenta tutta l’attività formativa tramite l’inserimento del progetto e dei materiali richiesti 

nella piattaforma predisposta dall’Autorità di gestione ai fini del monitoraggio telematico.

COMPITI DELL’ESPERTO ESTERNO

L’Esperto esterno:
 predispone, prima dell’inizio delle attività, in collaborazione con il Tutor del percorso formativo

di riferimento, un piano di lavoro progettuale dal quale si evidenziano finalità, competenze 
attese, strategie metodologiche, attività, contenuti ed eventuali materiali prodotti, in coerenza 
con gli obiettivi dell'avviso Prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - 
Apprendimento e socialità, Fondi Strutturali Europei - Programma Operativo Nazionale "Per la 
scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento" 2014-2020 per “Realizzazione di percorsi 
educativi volti al potenziamento delle competenze e per l’aggregazione e la socializzazione 
delle studentesse e degli studenti nell'emergenza Covid-19”, a supporto dell'offerta formativa 
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1;

 partecipa ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività;
 svolge l’incarico secondo il calendario predisposto;
 documenta, insieme al Tutor, le attività di ogni percorso per tracciare l’iter del processo attivato

e lasciarne traccia nella scuola;
 predispone, con la collaborazione del Tutor, gli strumenti di verifica e valutazione;
 predispone, con la collaborazione del Tutor, una dettagliata relazione finale da consegnare 

anche su supporto digitale, che dovrà esplicitare le logiche, le metodologie e i risultati delle 
attività realizzate, nonché le positività e le criticità dell’esperienza.
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I moduli saranno avviati e realizzati nella sede dell'Istituto “L. Castiglioni” di Limbiate, via Garibaldi
115, negli spazi della scuola e dell'azienda agraria.

Il personale interno che aspira all’attribuzione degli incarichi di Tutor ed Esperto desunti dal bando
pubblico di selezione, dovrà possedere necessariamente spiccate doti di:

 disponibilità e flessibilità;
 capacità relazionali;
 capacità organizzative.

CRITERI DI VALUTAZIONE

Il  personale interno che aspira  all’attribuzione  degli  incarichi  di  Tutor  ed Esperto sarà individuato
tenendo  conto  dei  criteri  stabiliti  nel  “Regolamento  recante  la  disciplina  per  il  conferimento  di
incarichi di collaborazione ad esperti esterni” approvato con delibera n. 169 del C.d.I. del 11/05/2020.

Requisiti Tutor Punti per ogni titolo posseduto e
documentato

Punteggio
massimo

Titoli specifici in relazione al modulo per cui si 
invia la candidatura (scuole di specializzazione, 
master, corsi post laurea, dottorati)

5
(per ogni titolo riferito a corsi di durata non

inferiore a un anno)

20

Certificazioni informatiche 3
(per ogni certificazione)

12

Corsi di aggiornamento in relazione al modulo 
per cui si invia candidatura

3
(per ogni corso di durata non inferiore alle 20

ore)

12

Corsi di aggiornamento in relazione al modulo 
per cui si invia candidatura

2
(per ogni corso di durata non inferiore alle 10 ore

e non superiore alle 20 ore)

10

Documentate esperienze in ambito informatico 3
(per ogni esperienza professionale di durata non

inferiore ai 6 mesi)

24

Corsi di aggiornamento in ambito informatico: 
punti, max punti 10;

2
(per ogni corso di durata non inferiore alle 10

ore)

10

Esperienze professionali extrascolastiche in 
ambito gestionale/organizzativo

3
(per ogni anno di esperienza)

12

Requisiti Esperto Punti per ogni titolo posseduto e
documentato

Punteggio
massimo

Possesso, oltre alla laurea e/o al titolo specifico 
richiesti, di titoli culturali (master, 
specializzazioni, etc.) afferenti la tipologia 
dell’attività da svolgere

4
(per ogni titolo riferito a corsi di durata non

inferiore a un anno)

12
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Esperienza di docenza universitaria nell'attività 
oggetto dell'incarico

4
(per ogni esperienza)

12

Esperienza di docenza nell'attività oggetto 
dell'incarico

3
(per ogni esperienza)

12

Esperienze lavorative nell'attività oggetto 
dell'incarico

4
(per ogni esperienza)

12

Pubblicazioni attinenti all’attività oggetto 
dell'incarico

2
(per ogni pubblicazione)

12

Precedenti esperienze di collaborazione positiva 
in istituzioni scolastiche nell'attività oggetto 
dell'incarico

3
(per ogni esperienza)

12

Precedenti esperienze in altre amministrazioni 
pubbliche nell'attività oggetto dell'incarico

2
(per ogni esperienza)

4

Precedenti esperienze in enti privati / società / 
ditte nell’attività oggetto dell’incarico

2
(per ogni esperienza)

4

Corsi di aggiornamento frequentati afferenti la 
tipologia dell’attività da svolgere

3
(per ogni corso di durata non inferiore alle 20
ore e/o per ogni esperienza professionale di

durata non inferiore ai 6 mesi)

18

Chiara fama in riferimento all’incarico 2 2

Ciascun candidato all’incarico di Tutor potrà presentare un’unica domanda anche per più moduli. Nella
richiesta dovrà essere esplicitato l’ordine di priorità di eventuali candidature multiple.
Ciascun candidato all’incarico di Esperto potrà presentare più domande, ciascuna per un solo modulo.
Al  termine  della  selezione  verrà  stilata  una  graduatoria  relativa  a  ciascun  modulo  per  i  candidati
all’incarico  di  Esperto,  e  una  graduatoria  unica  per  i  candidati  all’incarico  di  Tutor.  Da  questa
graduatoria  unica l’Istituto potrà  attingere  in  caso di  impedimenti  o rinunce da parte  dei  candidati
selezionati per l’incarico di Tutor.
I moduli verranno assegnati ai candidati Tutor tenendo conto delle preferenze espresse.
Le graduatorie saranno valide per un anno a partire dalla data di chiusura della selezione.
In  caso  di  parità  di  punteggio  gli  incarichi  di  Tutor  ed  Esperto  saranno  assegnati  ai  docenti  con
maggiore anzianità di servizio. Nel caso di uguale anzianità si procederà a sorteggio pubblico.

TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

Gli  interessati  dovranno  far  pervenire  la  propria  candidatura  entro  e  non  oltre  le  ore  12.00  del
14/05/2022.
L’istanza, indirizzata al DSGA dott.ssa Giuseppina Tedeschi, dovrà essere consegnata in busta chiusa
recante  la  dicitura:  «Candidatura  per  il  conferimento  degli  incarichi  per  l’attivazione  dei  moduli
nell’ambito del progetto "Seminiamo il futuro" cod. 10.2.2A-FSEPON-LO-2021-139».
La busta dovrà contenere:

 la candidatura redatta su apposito modulo (Allegato 1);
 l’elenco dei titoli posseduti (Allegato 2);
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 il Curriculum Vitae in formato europeo con l’indicazione dei titoli posseduti, delle 
competenze e delle esperienze professionali maturate;

 la tabella di valutazione dei titoli debitamente compilata su modello Allegato 3/a o Allegato 
3/b.

Tutti i documenti devono essere presentati ai sensi della legge 15/1968, e successive integrazioni, e
devono recare in calce la firma dell’aspirante (non autenticata ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. 445/2000),
pena l’esclusione della domanda.
Per la validità delle domande non farà fede il timbro postale ma esclusivamente la data di 
ricezione da parte dell’ente. La mancata consegna entro il termine indicato, non potrà essere imputata
alla scuola e causerà l’esclusione dalla selezione.

La Commissione che verrà nominata per la valutazione dei titoli dei candidati sarà convocata per
il giorno 17/05/2022 alle ore 12.30 presso l’ufficio di Presidenza dell’Istituto.

Dell’esito  della  selezione  sarà  data  comunicazione  tramite  affissione  all’albo  della  scuola  e
pubblicazione sul sito web della graduatoria provvisoria, avverso la quale si potrà presentare ricorso
entro 5 gg. dalla pubblicazione.
Entro i successivi 15 gg. sarà pubblicata la graduatoria definitiva. L’istituzione scolastica provvederà a
contattare  direttamente  gli  aspiranti  individuati  previa  pubblicazione  della  graduatoria  definitiva
all’albo e sul sito web dell’istituto.
I compensi orari lordi sono quelli stabiliti nel Piano Finanziario del progetto:

 € 30,00 compenso orario Tutor;
 € 70,00 compenso orario Esperto.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, saranno
trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D.Lgs. 196/2003. Responsabile del
trattamento dati è il Dirigente Scolastico.

Il presente avviso viene reso pubblico mediante affissione all’albo istituzionale e pubblicazione nella
sezione “Amministrazione trasparente –Albo Pretorio» del sito istituzionale”.

Il Dirigente Scolastico
prof.ssa Viviana Guidetti

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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Allegato 1

Al Dirigente Scolastico

I.I.S. “L. Castiglioni”

Via Garibaldi, 115

20812 Limbiate (MB)

Tel. 029965595

mbis073006@istruzione.it

MODULO DI CANDIDATURA

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI TUTOR O ESPERTO

Riferita all’avviso di selezione pubblica, mediante procedura comparativa per titoli ed esperienze professionali, 
finalizzata alla creazione di una graduatoria di Tutor ed Esperti Interni per l’attuazione delle azioni di formazione 
riferite all’avviso Prot. AOODGEFID/9707 del 27/04/2021 - FSE e FDR - Apprendimento e socialità, Programma 
Operativo Nazionale (PON E POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 
finanziato con FSE E FDR Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 
“REALIZZAZIONE DI PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE E 
PER L’AGGREGAZIONE E LA SOCIALIZZAZIONE DELLE STUDENTESSE E DEGLI STUDENTI 
NELL'EMERGENZA COVID-19”

II/La sottoscritto/a                                                                                 nato/a                                                         

il                                            prov.                C.F.                                                                                                        

residente a                                                                                                                                        prov.                  

via/piazza                                                                                  n. civ.                   telefono                                       

cell.                                                                                  e mail                                                                                     

C H I E D E

alla S.V. di partecipare alla selezione in qualità di ______________________________ (indicare una 
sola opzione tra Tutor o Esperto), impegnandosi a rispettare il calendario proposto 
dall'amministrazione, per uno dei seguenti moduli: “Pollice verde ed. 1”, “Pollice verde ed. 2”, 
“E...state nell'orto ed. 1”, “E...state nell'orto ed. 2”, “Vacanze bestiali ed.2”, progetto 10.2.2A-
FSEPON-LO-2021-139:

1. _______________________________________________
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Per i soli candidati all’incarico di Tutor, indicare un eventuale ordine di preferenza per altri 
moduli:

2. _______________________________________________

3. _______________________________________________

DICHIARA ALTRESÌ

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate 
all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445-00,

 di essere cittadino italiano o del seguente stato membro UE: ;

 di essere in godimento dei diritti politici;

 di non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale;

 di non essere sottoposto a procedimenti penali;

 di non essere stato destituito da pubblico impiego;

 di essere idoneo al servizio al quale la selezione si riferisce;

 di essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche;

 essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente avviso;

 di aver preso visione dell'Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto.

Alla presente istanza allega:
o Curriculum Vitae in formato europeo, debitamente firmato;
o elenco titoli valutabili come da tabella dei criteri;
o la tabella di valutazione dei titoli debitamente compilata su apposito modello Allegato 3/a o 

Allegato 3/b.

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, e in particolare 
dell’art.75 relativo alla decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato 
qualora l’Istituto, a seguito di controllo, riscontri la non veridicità del contenuto della suddetta 
dichiarazione, e dell’art. 76 relativo alle sanzioni penali cui incorre in caso di dichiarazione mendace o 
contenente dati non più rispondenti a verità.
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Il/La sottoscritto/a, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR), autorizza 
l’IIS Castiglioni al trattamento dei dati contenuti nella presente domanda e nei documenti ad essa 
allegati, esclusivamente in funzione della presente procedura e seguendo i principi di pertinenza e di 
non eccedenza.

Data____________________ FIRMA_______________________________
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Allegato 2

ELENCO DEI TITOLI POSSEDUTI
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE
(art. 46 D.P.R. n. 445 del 28/12/2000)

Il/La sottoscritto/a (cognome, nome)___________________________________________________

DICHIARA

A) TITOLI DI STUDIO

 di essere in possesso del titolo di studio di:  _________________________________________ conseguito il 

_______________ presso _______________________________

 di essere in possesso del titolo di studio di:  _________________________________________ conseguito il 

_______________ presso _______________________________

 di essere in possesso del titolo di studio di:  _________________________________________ conseguito il 

_______________ presso _______________________________

B) ATTIVITÀ SVOLTE

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 
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 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 
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 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

 di aver svolto il seguente incarico valutabile ai sensi del bando: dal __________ al ___________ quale 

(indicare attività svolta e tipologia contrattuale)__________________________________ 

_____________________________________________________________________________presso_____

___________________________ codice fiscale ____________________________ con sede in 

____________________________ (____) via ______________________________ 

C) PUBBLICAZIONI

 Titolo: ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ Editore ______________________ Anno ______

 Titolo: ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ Editore ______________________ Anno ______

 Titolo: ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ Editore ______________________ Anno ______

 Titolo: ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ Editore ______________________ Anno ______
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 Titolo: ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ Editore ______________________ Anno ______

 Titolo: ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ Editore ______________________ Anno ______

D) ALTRE ESPERIENZE VALUTABILI:

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

E) CORSI DI AGGIORNAMENTO

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________
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Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Titolo ________________________________________________________________ organizzato da 

__________________________________________ luogo _______________________ (____) dal 

___________ al ___________ per un totale di ore _______ con esame finale (si/no) ________

Il/La sottoscritto/a dichiara di essere a conoscenza del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, e in particolare dell’art.75 
relativo alla decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato qualora l’Istituto, a 
seguito di controllo, riscontri la non veridicità del contenuto della suddetta dichiarazione, e dell’art. 76 relativo 
alle sanzioni penali cui incorre in caso di dichiarazione mendace o contenente dati non più rispondenti a verità.

Il/La sottoscritto/a, ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR), autorizza l’IIS 
Castiglioni al trattamento dei dati contenuti nella presente domanda e nei documenti ad essa allegati, 
esclusivamente in funzione della presente procedura e seguendo i principi di pertinenza e di non eccedenza.

Data,  _________________________
Il dichiarante _________________________

La presente dichiarazione sostituisce a tutti gli effetti le normali certificazioni richieste o destinate ad una pubblica amministrazione nonché ai gestori di pubblici servizi e ai privati che vi
consentono. La firma non va autenticata, né deve necessariamente avvenire alla presenza dell'impiegato dell'Ente che ha richiesto il certificato. In luogo dell'autenticazione della firma si
allega copia fotostatica del documento di identità. La presente dichiarazione ha validità per 6 mesi (art. 41 D.P.R. 445/2000); se i documenti che sostituisce hanno validità maggiore ha la
stessa validità  di  essi.  Tale dichiarazione può essere trasmessa via fax o con strumenti  telematici  (art.  38 D.P.R. 445/2000).  La mancata accettazione della  presente dichiarazione
costituisce violazione dei doveri d'ufficio (art. 74 comma 1 D.P.R. 445/2000). Esente da imposta di bollo ai sensi dell'art. 37 D.P.R. 445/2000.
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Allegato 3/a TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER IL RUOLO DI TUTOR 
NEI MODULI DEL 10.2.2A-FSEPON-LO-2021-139 "Seminiamo il futuro"

Il/La sottoscritto___________________________________________ dichiara, sotto la propria 
responsabilità, di essere in possesso dei titoli sotto indicati valutabili ai fini della candidatura per il 
ruolo di tutor nei moduli: 

1. _______________________________________________

2. _______________________________________________

3. _______________________________________________

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI – TUTOR

TITOLI
PUNTI ATTRIBUITI
DAL CANDIDATO

PUNTI ATTRIBUITI
DALLA

COMMISSIONE
Titoli specifici in relazione al modulo per cui si invia candidatura (scuole di 
specializzazione, master, corsi post laurea, dottorati): punti 5 per ogni titolo 
riferito a corsi di durata non inferiore a un anno, max punti 20

Certificazioni informatiche: punti 3 per ogni certificazione, max punti 12

Corsi di aggiornamento in relazione al modulo per cui si invia candidatura: 
punti 3 per ogni corso di durata non inferiore alle 20 ore, max punti 12

Corsi di aggiornamento in relazione al modulo per cui si invia candidatura: 
punti 2 per ogni corso di durata non inferiore alle 10 ore e non superiore alle
20 ore, max punti 10
Corsi di aggiornamento e/o documentate esperienze in ambito informatico: 
punti 3 per ogni corso di durata non inferiore alle 20 ore e/o per ogni 
esperienza professionale di durata non inferiore ai 6 mesi, max punti 24

Corsi di aggiornamento in ambito informatico: punti 2 per ogni corso di 
durata non inferiore alle 10 ore e non superiore alle 20 ore, max punti 10

Esperienze professionali extrascolastiche in ambito 
gestionale/organizzativo: punti 3 per ogni anno di esperienza, max punti 12

TOTALE PUNTI:

In caso di parità di punteggio l’incarico sarà assegnato al docente con maggiore anzianità di servizio. Nel 
caso di uguale anzianità si procederà a sorteggio pubblico.
Anni di servizio in qualità di docente, incluso eventuale pre-ruolo: _____________________

Data e firma del dichiarante:_____________________________________________
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Allegato 3/b TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI PER IL RUOLO DI 
ESPERTO NEI MODULI DEL 10.2.2A-FSEPON-LO-2021-139 "Seminiamo
il futuro"

Il/La sottoscritto___________________________________________ dichiara, sotto la propria 
responsabilità, di essere in possesso dei titoli sotto indicati valutabili ai fini della candidatura per il 
ruolo di esperto nel modulo:

1. _______________________________________________

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI – ESPERTO

TITOLI PUNTI ATTRIBUITI
DAL CANDIDATO

PUNTI ATTRIBUITI
DALLA

COMMISSIONE

Possesso, oltre alla laurea e/o al titolo specifico richiesti, di titoli culturali (master,
specializzazioni, etc.) afferenti la tipologia dell’attività da svolgere: punti 4 per 
ogni titolo riferito a corsi di durata non inferiore a un anno, max punti 12
Esperienza di docenza universitaria nell'attività oggetto dell'incarico: punti 4 per 
ogni esperienza, max 12 punti

Esperienza di docenza nell'attività oggetto dell'incarico: punti 3 per ogni 
esperienza, max 12 punti

Esperienze lavorative nell'attività oggetto dell'incarico: punti 4 per ogni 
esperienza, max 12 punti

Pubblicazioni attinenti all’attività oggetto dell'incarico: punti 2 per ogni 
esperienza, max 12 punti

Precedenti esperienze di collaborazione positiva in istituzioni scolastiche 
nell'attività oggetto dell'incarico: punti 3 per ogni esperienza, max 12 punti

Precedenti esperienze in altre amministrazioni pubbliche nell'attività oggetto 
dell'incarico: punti 2 per ogni esperienza, max 4 punti

Precedenti esperienze in enti privati / società / ditte nell’attività oggetto 
dell’incarico: punti 2 per ogni esperienza, max 4 punti

Corsi di aggiornamento frequentati afferenti la tipologia dell’attività da svolgere: 
punti 3 per ogni corso di durata non inferiore alle 20 ore e/o per ogni esperienza 
professionale di durata non inferiore ai 6 mesi, max 24 punti
Chiara fama in riferimento all’incarico, punti 2

TOTALE PUNTI:
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In caso di parità di punteggio l’incarico sarà assegnato al docente con maggiore anzianità di servizio. Nel 
caso di uguale anzianità si procederà a sorteggio pubblico.

Anni di servizio in qualità di docente, incluso eventuale pre-ruolo: _____________________

Data e firma del dichiarante:_____________________________________________

Pag. 20 di 20


	

		2022-05-02T12:38:28+0200
	VIVIANA GUIDETTI




